
 
 

 
РЕСПУБЛИКА КРЫМ 

БЕЛОГОРСКИЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

БОГАТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

  

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ БОГАТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 

 
13  ноября     2015 г. 

 № - 94 
 

 
Об утверждении административного регламента администрации 

 Богатовского сельского поселения  по предоставлению  

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка 

 находящегося в муниципальной собственности  Богатовского 

 сельского поселения в   собственность физическим и юридическим  

лицам –  собственникам объектов недвижимости»  

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом 

Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, администрация Богатовского сельского 

поселения  

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации 

Богатовского сельского поселения Белогорского района Республики Крым по 

предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление земельного участка 

находящегося в  муниципальной  собственности Богатовского сельского поселения в   

собственность физическим и юридическим лицам –  собственникам объектов 

недвижимости» (прилагается). 

2. Разместить настоящий административный регламент на информационном стенде 

в административном здании администрации Богатовского сельского поселения.  

3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования. 

           4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Председатель  Богатовского сельского совета- 

глава администрации Богатовского  

сельского поселения                                                                         М.Я. Рожман  

 

 

 

 

 



 
 

 
Утвержден  

Постановлением администрации 

Богатовского сельского поселения 

Белогорского района 

Республики Крым 

от 13.11.2015 г. № 94 

 

 

Административный регламент 

по предоставлению государственной услуги «Предоставление земельного участка 

находящегося в  муниципальной  собственности Богатовского  сельского поселения 

в   собственность физическим и юридическим лицам –  собственникам объектов 

недвижимости» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента. 

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной 

услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления 

муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, 

возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, устанавливает сроки и 

последовательность административных процедур и административных действий. 

1.2. Круг заявителей. 

 Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и 

индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке, иностранные юридические лица, 

физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане), в случаях, 

установленных Земельным кодексом Российской Федерации и Законами Республики 

Крым (далее - заявители). 

 От имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги вправе 

действовать его представитель при предъявлении документа, удостоверяющего личность, 

и документа, удостоверяющего представительские полномочия, оформленного в 

соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.1. Заявитель может получить информацию о правилах предоставления муниципальной 

услуги: 

- в администрации Богатовского сельского поселения Белогорского района Республики 

Крым (далее - администрации); 

-  с использованием средств телефонной и почтовой связи и электронной почты; 

- на официальном сайте администрации Богатовского сельского поселения в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет (при наличии) 

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы, а также иных реквизитах 

администрации указана в приложении 1. 

1.3.3. Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

 Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной 

услуги предоставляется заявителю должностным лицом администрации при обращении 

заявителя лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, или на 

официальном сайте  Администрации. 



 
 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица 

администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся 

по интересующим их вопросам.  

1.3.4. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1.-1.3.2, размещается на стендах в 

администрации, а также в информационно-телекоммуникационных сетях общего 

пользования (в том числе в сети «Интернет»), в средствах массовой информации. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка 

находящегося в  муниципальной  собственности Богатовского  сельского поселения в   

собственность физическим и юридическим лицам –  собственникам объектов 

недвижимости». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - 

администрация Богатовского сельского поселения Белогорского района Республики Крым 

(далее – администрация). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- подготовка проекта постановления администрации  о предоставлении 

земельного участка в собственность бесплатно земельного участка, и его подписание; 

- принятие постановления администрации  о предоставлении земельного участка 

в собственность бесплатно и направление его заявителю; 

- мотивированный отказ в предоставлении прав на земельный участок и 

направлении его заявителю. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1. Срок подготовки проекта постановления администрации  о предоставлении 

земельного участка в собственность бесплатно земельного участка, и направление 

проектов для подписания — не более,  чем   тридцать дней со дня подачи заявления; 

2.4.2. Срок принятия постановления администрации о предоставлении 

земельного участка в собственность бесплатно и направление принятого решения 

заявителю — не более чем тридцать дней со дня подачи заявления; 

2.4.3. Срок направления заявителю письма об отказе администрации     в 

предоставлении земельного участка и направление принятого решения заявителю — не 

более чем тридцать дней со дня подачи заявления. 

2.4.4. Срок возврата заявителю заявления и документов, если заявление не 

соответствует положениям п.1 ст.39.17 Земельного кодекса Российской Федерации или 

отсутствуют документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

указанные в пункте 2.6 раздела II настоящего административного регламента, 10 дней со 

дня поступления заявления. 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги. 

 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги: 

- Конституция  Российской Федерации («Российская газета», 1993, № 237; 2008, № 267; 

2009, № 7, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1, ст. 2, № 4 

ст. 445), опубликовано на Официальном интернет-портале правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru  - 01.08.2014 г.; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации, "Собрание законодательства РФ", 

05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994 г., "Собрание 

законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 



 
 

24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996 г.,  опубликовано на Официальном 

интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru  - 07.04.2014 г.; 

- Земельный кодекс Российской Федерации  от 25.10.2001 N 136-ФЗ, "Собрание 

законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 

30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.; 

- Федеральный конституционный закон от 21.03.2014 года № 6-ФКЗ «О принятии в 

Российскую Федерацию Республики Крым и образовании в составе Российской 

Федерации новых субъектов – Республик Крым и города федерального значения 

Севастополя», опубликован на "Официальном интернет-портале правовой информации" 

(www.pravo.gov.ru) 21 марта 2014 г., в "Российской газете" от 24 марта 2014 г. N 66, в 

Собрании законодательства Российской Федерации от 24 марта 2014 г. N 12 ст. 1201, в 

"Парламентской газете" от 28 марта - 3 апреля 2014 г. N 11; 

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре 

недвижимости», "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская 

газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007 г.; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения 

граждан Российской Федерации», (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 

19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31, ст. 4196); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание 

законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179 г., опубликован на официальном интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 31.12.2014 г.; 

- Закон Республики Крым № 38-ЗРК от 31.07.2014 года «Об особенностях 

регулирования имущественных и земельных отношений на территории Республики Крым»; 

 - Закон Республики Крым № 66-ЗРК от 15.01.2015 года «О предоставлении 

земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, и 

некоторых вопросах земельных отношений»; 

 - Постановление Совета министров Республики Крым от 12.11.2014 № 450 «О 

плате за земельные участки, которые расположены на территории Республики Крым»; 

 - Постановление Совета министров Республики Крым от 15.10.2014 № 378 «Об 

утверждении Положения об особенностях отнесения к определенной категории земель и 

определения вида разрешенного использования земельных участков»; 

 - Устав муниципального образования Богатовское сельское поселение. 

 

2.6. Перечень необходимых для оказания муниципальной услуги документов: 

2.6.1. Для приобретения права на земельный участок, на котором расположено 

здание, сооружение, находящееся в собственности заявителя, необходимы следующие 

документы: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги; 

2) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или 

выписка из государственного реестра о юридическом лице либо копия документа, 

удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, 

либо личность представителя физического или юридического лица; 

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 

юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя; 

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на 

приобретаемом земельном участке, или: 

4.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения; 

4.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое 

здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в 



 
 

соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим 

независимо от его регистрации в ЕГРП; 

5) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или: 

5.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

5.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на 

приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в 

соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим 

независимо от его регистрации в ЕГРП; 

6) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о 

земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный 

участок подано с целью переоформления прав на него; 

7) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, 

сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано 

заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых 

(инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 

2.6.2. Документы, указанные в подпунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 пункта 2.6.1 

настоящего административного регламента, не могут быть затребованы у заявителя, при 

этом заявитель вправе представить их вместе с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги. 

В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах 2, 4, 

4.1, 5, 5.1, 6 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, указанные 

документы запрашиваются администрацией или многофункциональным центром (далее – 

МФЦ) либо в уполномоченных органах путем направления межведомственного запроса, 

оформленного в установленном порядке. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные 

документы направлялись в администрацию с заявлением о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, по итогам которого принято решение о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

 2.7. Запрещается требовать от заявителя: 

- представление документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

- представление документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную 

услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 

услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 2.8. Основания для отказа в приеме заявления и документов для оказания 

муниципальной услуги отсутствуют. 

 2.9. Заявление и документы возвращаются заявителю по следующим 

основаниям: 

- заявление не соответствует положениям п.1 ст.39.17 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 



 
 

- отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.6 раздела II настоящего административного регламента. 

2.10. Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется по основаниям, 

установленным статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на безвозмездной основе. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди на подачу письменного заявления не 

превышает 15 минут рабочего времени; при получении результата предоставления 

муниципальной услуги – 15 минут рабочего времени. 

 Срок регистрации заявления - 15 минут рабочего времени. 

2.13.Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

 Помещения для должностных лиц, осуществляющих предоставление 

муниципальной услуги, должны быть оборудованы табличками с указанием: 

номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 

исполнение муниципальной услуги; 

- режима работы. 

2.13.1. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную 

услугу, должны быть оборудованы телефоном, факсом, копировальным аппаратом, 

компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, стульями для 

посетителей, образцами заполнения документов, снабжены бланками заявлений и 

канцелярскими принадлежностями. 

2.13.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей 

с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными 

стендами. 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема 

документов, размещается следующая информация: 

- текст административного регламента; 

- бланк заявления о предоставлении земельного участка; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной 

почты уполномоченного органа; 

- режим приема граждан и организаций; 

- порядок получения консультаций. 

2.13.3. Помещения для получателей муниципальной услуги должны быть 

оборудованы столом с письменными принадлежностями и стульями. 

2.5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

- открытость деятельности управления при предоставлении муниципальной 

услуги; 

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

настоящим регламентом; 

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги; 

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

официальном сайте http://________    в информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет, на портале государственных услуг Республики Крым (http://__________ ). (при 

наличии) 

http://________/
http://__________/


 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах 

 

3.1. Последовательность административных процедур. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- приём и регистрация заявления, запрос документов, возврат заявления и 

документов заявителю; 

- проверка принятых от заявителя документов; 

- подготовка, принятие постановления администрации (после утверждения на 

сессии Богатовского сельского совета)    о предоставлении земельного участка в 

собственность бесплатно и направление его заявителю; 

- отказ в предоставлении земельного участка. 

3.2. Приём и регистрация заявления, запрос документов, возврат заявления и 

документов заявителю. 

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 

обращение заявителя с заявлением о предоставлении земельного участка без проведения 

торгов, в котором указываются: 

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 

числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или 

пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований; 

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 

предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких 

видах прав; 

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 

земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

7) цель использования земельного участка; 

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок 

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) 

этим проектом; 

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или 

его границы уточнялись на основании данного решения; 

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

3.2.2. Ответственный исполнитель, принимающий заявление: 

1) устанавливает предмет обращения заявителя, личность заявителя, в том числе 

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия 

представителя; 



 
 

2) проверяет соответствие заявления и представленных документов требованиям, 

установленным административным регламентом предоставления муниципальной услуги; 

3) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на 

них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов; 

4) производит копирование документов, если копии необходимых документов не 

представлены, делает на них надпись о соответствии подлинным экземплярам, заверяет 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов; 

5) при необходимости оказывает содействие в составлении заявления; 

6) вносит в установленном порядке запись о приёме заявления в 

информационную базу данных    (далее - ИБД) и в электронную базу данных МФЦ; 

7) формирует запрос необходимых документов заявителя для оказания 

муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия; 

8) в случае представления полного комплекта документов вносит информацию о 

контрольном сроке выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю; 

9) оформляет два экземпляра расписки о приёме документов, передаёт один 

заявителю (в случае поступления документов по почте — специалисту, ответственному за 

делопроизводство, для отправки по почте); второй экземпляр расписки оставляет у себя. 

Максимальный срок выполнения указанных административных процедур не 

может превышать 15 минут. 

3.2.3. Ответственный исполнитель, принимающий заявление: 

1) присваивает идентификационный номер заявлению, вводит в 

информационную базу данных МФЦ личные данные заявителя и опись документов, 

представленных заявителем; сканирует заявление и опись документов, полученных от 

заявителя, для формирования электронного личного дела заявителя; 

2) запрашивает землеустроительное дело посредством межведомственного 

информационного  взаимодействия от соответствующих органов; 

3) подшивает заявление и представленные заявителем документы, а также один 

экземпляр расписки о приёме документов; 

4) получает документы, необходимые для оказания муниципальной услуги 

заявителя посредством межведомственного информационного  взаимодействия от 

органов, предоставляющих услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и 

муниципальных услуг, заверяет их и подшивает в землеустроительное дело заявителя; 

5) осуществляет ввод информации в ИБД данных других собственников, 

правообладателей зданий, сооружений и помещений в них, в случае их выявления по 

результатам межведомственного информационного  взаимодействия и производит расчет 

долей земельного участка; 

6) передает землеустроительное дело заявителя ответственному исполнителю для 

последующей передачи в отдел, ответственный за подготовку проекта постановления 

администрации. 

Максимальный срок выполнения указанных административных процедур не 

может превышать 15 минут. 

3.2.4. Ответственный исполнитель, принявший заявление, при наличии оснований, 

установленных пунктом 3 статьи 39.17. Земельного Кодекса Российской Федерации, в 

течение десяти дней готовит проект сообщения о возврате заявления и документов. 

3.2.5. При отсутствии оснований для возвращения заявления и документов,  

установленных пунктом 3 статьи  39.17. Земельного Кодекса Российской Федерации, 

передает дело на земельный участок исполнителю, ответственному за подготовку проекта 



 
 

постановления администрации, проекта договора купли-продажи земельного участка. 

3.3. Рассмотрение заявления и комплекта документов. 

3.3.1. Началом административной процедуры является поступление дела 

ответственному исполнителю за подготовку проекта постановления администрации. 

3.3.2. Ответственный исполнитель за подготовку проекта постановления 

администрации  рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или 

отсутствие оснований, предусмотренных ст.39.16 Земельного кодекса Российской 

Федерации, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из 

следующих действий: 

1) осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении земельного 

участка в собственность бесплатно, если не требуется образование испрашиваемого 

земельного участка или уточнение его границ, и направляет принятое решение заявителю; 

2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при 

наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного 

кодекса Российской Федерации, и направляет принятое решение заявителю. В указанном 

решении должны быть указаны все основания отказа. 

3.3.3. Глава администрации    подписывает решение об отказе в предоставлении 

земельного участка и передаёт его для отправки заявителю в установленном порядке. 

3.3.4. Срок исполнения данной процедуры не должен превышать тридцати дней 

со дня поступления заявления. 

3.4. Подготовка постановления администрации    о предоставлении земельного 

участка в собственность бесплатно. 

3.4.1. Ответственный исполнитель за подготовку проекта постановления 

администрации    о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, 

осуществляет подготовку проекта, привязку его в программе информационной базы 

данных (далее - ИБД) и после проверки уполномоченным специалистом, ответственным 

за подготовку проекта постановления администрации    передает  уполномоченному 

специалисту администрации    вместе с делом для проведения экспертизы и визирования 

специалистом администрации в срок не более трёх рабочих дней. 

3.4.2. Ответственный за принятие постановления администрации исполнитель 

присваивает идентификационный номер проекту постановления и направляет в 

администрацию для визирования и согласования должностными лицами. Визирование и 

согласование каждым должностным лицом осуществляется в сроки, установленные в 

администрации. 

3.4.3. После согласования и визирования проект постановления администрации    

поступает на подпись главе администрации. Регистрация постановления администрации     

осуществляется в установленном порядке. 

3.4.4. Срок исполнения указанной административной процедуры — не более чем 

тридцать дней со дня поступления заявления. 

3.4.5. Направление заявителю постановления администрации    о предоставлении 

земельного участка в собственность бесплатно. 

После регистрации постановления администрации     о предоставлении земельного 

участка в собственность бесплатно ответственный исполнитель за делопроизводство 

администрации     направляет его заявителю письмом по адресу, указанному заявителем в 

заявлении и в адресе рассылки постановления администрации. 

Срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти 

календарных дней со дня подписания постановления администрации    о предоставлении 

земельного участка в собственность бесплатно. 

 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

 



 
 

 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления услуги определяет курирующий заместитель Главы 

администрации либо уполномоченный специалист администрации. 

 4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

 Должностные лица  администрации несут ответственность за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством. 

 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций. 

 Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления 

муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления 

муниципальной услуги. 

 

 

 

 

 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействий)  администрации, должностных лиц администрации,  

муниципальных служащих 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) 

действие (бездействие) администрации и (или) ее должностных лиц, при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

администрации и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при 

предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба). 

Информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

осуществляется следующими способами: 

- путем непосредственного общения заявителя (при личном обращении либо по 

телефону) с должностными лицами, ответственными за рассмотрение жалобы; 

- путем взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за 

рассмотрение жалобы, с заявителями по почте, по электронной почте; 

- посредством информационных материалов, которые размещаются в сети 

«Интернет» на официальном сайте администрации (http://_______________), на 

региональном портале (http://__________), на едином портале (http://www.gosuslugi.ru) 

(при наличии); 

-посредством информационных материалов, которые размещаются на 

информационных стендах в помещении администрации. 

5.2. Предмет жалобы. 

http://mo.astrobl.ru/sasykolskijselsovet/
http://__________/
http://www.gosuslugi.ru/


 
 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование представления заявителем документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым, для 

предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым; 

- требование внесения с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

Республики Крым; 

- отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба рассматривается администрацией.  

В администрации определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 

должностные лица, которые обеспечивают: 

- прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела 

административного регламента; 

- направление жалобы в уполномоченный на ее рассмотрение орган; 

Жалобы на решения, принятые главой администрации, подаются в администрацию 

и рассматриваются непосредственно главой администрации. 

5.3.2. В случае если в компетенцию администрации не входит принятие решения по 

жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация направляет 

жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует 

заявителя о перенаправлении жалобы. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы. 

5.4.1. Жалоба подается в администрацию в письменной форме, в том числе при 

личном приеме заявителя, или в электронном виде.  

5.4.2. Жалоба должна содержать: 

- наименование администрации, должностного лица администрации, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, 

должностного лица администрации; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) администрации, должностного лица администрации. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо 

их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от 



 
 

имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 

действий от имени заявителя, может быть представлена: 

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.4.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией, по месту 

ее нахождения (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной 

услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен 

результат указанной муниципальной услуги). 

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления 

муниципальной услуги. 

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

5.4.4. Личный прием заявителей осуществляет глава администрации.  

Личный прием заявителей проводится по местонахождению администрации, 

указанному в подпункте 5.4.2 пункта 5.3 административного регламента. 

Личный прием заявителей проводится по предварительной записи, которая 

осуществляется ежедневно в приемной главы администрации. При личном приеме 

заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В 

случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и 

не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть 

дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема 

заявителя. В остальных случаях ответ дается в установленном настоящим разделом 

административного регламента порядке. 

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем  через Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). При 

поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в 

администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии 

между многофункциональным центром и администрацией, предоставляющей 

муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее 

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.4.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

- официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»; 

- единого портала либо регионального портала. 

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзацах седьмом- 

девятом подпункта 5.4.3 пункта 5.4 настоящего административного регламента, могут 

быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной 

подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 

этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.4.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 

Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков 

состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, 



 
 

обеспечивает в соответствии с главы администрации незамедлительное направление 

соответствующих материалов в органы прокуратуры.  

5.5. Сроки рассмотрения жалобы. 

Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не позднее 

следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается должностным 

лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица 

администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством 

Российской Федерации не установлен сокращенный срок рассмотрения жалобы.  

При удовлетворении жалобы должностное лицо администрации, ответственное за 

рассмотрение жалоб принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 

нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не 

позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения. 

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее 

дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы. 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» администрация принимает решение об 

удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение 

принимается в форме акта администрации. 

При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 

муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не 

позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 

5.7.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

- наименование администрации, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

- основания для принятия решения по жалобе; 

- принятое по жалобе решение; 

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом 

администрации, ответственным на рассмотрение жалоб. 

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 

представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме 

электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на 

рассмотрение жалобы должностного лица и (или) администрации,  вид которой 

установлен законодательством Российской Федерации. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе. 

Заявитель имеет право обжалования решений, принятых по ранее направленным 

жалобам на  действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления 



 
 

муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим 

законодательством. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Для обоснования и рассмотрения жалобы заявители имеют право представлять в 

администрацию дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об 

их истребовании, в том числе в электронной форме. 

Администрация или должностное лицо администрации по направленному в 

установленном порядке запросу заявителя рассматривающего жалобу, обязаны в течение 

15 дней предоставлять документы и материалы, необходимые для обоснования и 

рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся 

сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом 

тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы. 

Информирование заявителей о способах и порядке подачи и рассмотрения жалобы 

в администрацию осуществляется в формах: 

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по 

телефону) с должностными лицами администрации, ответственными за консультацию; 

- взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте,  электронной почте; 

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте 

администрации http://______________, на региональном портале http://____________, 

едином портале http://www.gosuslugi.ru и на информационных стендах, размещенных в 

помещении администрации (при  наличии). 

5.11. Перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 

Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 

здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Администрация или 

должностное лицо администрации при получении письменной жалобы, в которой 

содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 

имуществу должностного лица администрации, а также членов его семьи, вправе оставить 

жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, 

направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом; 

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 

имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. В 

случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 

дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или 

должностному лицу администрации в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 

семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если 

его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего 

обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу 

не дается.  

Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом 

или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 

совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный 

орган в соответствии с его компетенцией. 

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня 

регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка 

обжалования данного судебного решения. 
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В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 

многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми 

жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава 

администрации в пределах компетенции вправе принять решение о безосновательности 

очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при 

условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы многократно направлялись 

в администрацию или должностному лицу администрации. О данном решении 

уведомляется заявитель, направивший жалобу. 

В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть 

дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 

федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о 

невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с 

недопустимостью разглашения указанных сведений. 

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе 

вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь 

направить жалобу в администрацию или соответствующему должностному лицу 

администрации. 

Администрация в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщает заявителю, 

направившему жалобу, об оставлении ее без ответа, если фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению, а в случае, предусмотренном абзацем третьем настоящего пункта, -  

с указанием о недопустимости злоупотребления правом. 

5.12. Перечень случаев, в которых администрация отказывает в 

удовлетворении жалобы. 

Администрация  отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

настоящего раздела административного регламента в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы. 

- в ходе личного приема заинтересованному лицу отказывается в дальнейшем 

рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в 

жалобе вопросов.  

 

Председатель  Богатовского сельского совета- 

глава администрации Богатовского  

сельского поселения                                                                         М.Я. Рожман  
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Приложение 1 

к Административному регламенту 

 

 

Контактная информация 

Общая информация об администрации Богатовского сельского поселения 

 

Почтовый адрес для направления 

корреспонденции 

297650, Республика Крым, Белогорский район, 

село Богатое, ул. Московская, 54 

Фактический адрес месторасположения 
297650, Республика Крым, Белогорский район, 

село Богатое, ул. Московская, 54 

Адрес электронной почты для 

направления корреспонденции 

bogatoe_s.s@ mail.ru                                                     

 

Телефон для справок 9-27-07 

Телефоны отделов или иных структурных 

подразделений 
 

Официальный сайт в сети Интернет (если 

имеется) 
 

ФИО и должность руководителя органа Рожман Марина Ярославовна 

 

График работы администрации   Богатовского сельского поселения 

 

День недели Часы работы (обеденный перерыв) 
Часы приема граждан 

(обеденный перерыв) 

Понедельник 8.00-17.00 (12.00-13.00) 10.00-15.00 (12.00-13.00) 

Вторник 8.00-17.00 (12.00-13.00) 10.00-15.00 (12.00-13.00) 

Среда 8.00-17.00 (12.00-13.00) 10.00-15.00 (12.00-13.00) 

Четверг 8.00-17.00 (12.00-13.00) 10.00-15.00 (12.00-13.00) 

Пятница 8.00-17.00 (12.00-13.00) 10.00-15.00 (12.00-13.00) 

Суббота Выходной день Выходной день 

Воскресенье Выходной день Выходной день 

 

 

 

  



 
 

 

 

Приложение  2 

к Административному регламенту 

 

 

БЛОК-СХЕМА 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Прием и регистрация заявления и документов, 

подлежащих представлению заявителем 

(1 рабочий день) 

Направление уведомления об отказе в 

приеме документов 

(1 рабочий день) 

Формирование и направление межведомственных 
запросов в органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 
(1 рабочий день – формирование и направление запросов, 

5 рабочих дней – представления ответа на запрос) 

Принятие решения о предоставлении земельного участка 

либо об отказе в предоставлении земельного участка 

(30 календарных дней) 

Направление 
уведомления об отказе в 

предоставлении 
земельных участков 

Утверждение постановления 
администрации муниципального 
образования о предоставлении 

земельного участка в 
собственность бесплатно 

Направление копии постановления 
администрации муниципального 

образования о предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно  
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